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KOM IGANG MED DIN IPAD

en guide av Anna Munoz Lundgren och MejDej Teknikhjalp



INTRODUKTION

Den hir guiden skrevs frimst infor ett kunduppdrag, dir den specifike kunden — som
aldrig tidigare anvint iPad eller iPhone — ville ha en sammanfattning om hur man kommer
igdng, samt grunderna i hur man ringer med FaceTime.

Guiden &r avsedd for dig som aldrig tidigare hallit i en iPad, och behandlar de absolut
grundldggande funktionerna. Vi kommer exempelvis endast som hastigast ga in pa hur
tangentbordet fungerar. Tanken dr att jag i framtiden ska sammanstilla en separat guide for
exempelvis appen Mail.

Observera att din skirm inte kommer se exakt likadan ut som den vi anvinder i
demon! Var appar finns pa skirmen, och vilka appar som ir installerade, varierar fran
iPad till iPad!

Guiden idr baserad pa iPadOS 14 och en iPad med hemknapp och Touch ID.

Det dr inte tidnkt att du ska ldsa igenom hela appen pa en gang, utan jobba med ett
avsnitt i taget!

Vi borjar med att ga igenom reglage och knappar, och fortsitter med grundlaggande
funktioner. Vi ldr oss grunderna i ndgra av de vanligaste apparna, och avslutningsvis tar vi
upp lite praktiska saker kring din iPad, samt nagra saker att tinka pa nar det giller 16senord
och sikerhet.

Tanken &r att du ska kunna anvinda denna guide lite som en instruktionsbok efter att
du last igenom den forsta gangen, och littare kunna hitta en 16sning om du stoter pa ett
problem. Pa guidens nist sista sida har vi dessutom sammanstéllt en sida dir du kan ldsa om
ndgra vanliga “nyborjarproblem” som litt kan uppsta innan man vant sig med sin iPad.

En kontinuerligt uppdaterad version av guiden finns ocksa tillgdnglig under
“Annas Teknikblogg” pa www.mejdejteknik.se.

Alla sidor i denna guide dr © MejDej Teknikhjdlp 2021.



KNAPPAR OCH REGLAGE — BAKSIDA

Pa din iPads baksida hittar du foljande reglage och knappar:
| Ovre knapp

-

Hoérlursuttag

@

Bakre kamera

Sidoknappar

Den 6vre knappen anvinder du till att sdtta pa och stinga av din
1Pad, samt for att forsitta skdrmen i viloldage, och ”viacka” den igen.
(Vi visar hur du gor lite ldngre fram.)

Med sidoknapparna reglerar du ljudvolymen i den app
du har 6ppen och ser pa skdrmen just da.

Den bakre kameran anvinder du (vanligtvis) nér du fotar
eller filmar nagonting (som inte &r ett sjdlvportritt). Den styrs fran
appen Kamera (som vi ocksa visar lite senare).

I horlursuttaget kan du plugga in de medfoljande horlurarna (eller
lurar med samma typ av kontakt). De medfoljande lurarna har ocksa en
egen mikrofon, som aktiveras om du har dem inkopplade nér du
exempelvis ska ringa med appen FaceTime.



KNAPPAR OCH REGLAGE — SKARMSIDA

Skiarmsidan av din iPad ser ut sahir:
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Framre kamera (“FaceTime-kamera”)

X
J
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Hemknapp och fingeravtryckslasare

Hogst upp hittar du den framre kameran. Det 4r denna kamera som automatiskt
aktiveras nir du anvinder FaceTime-appen.

Liangst ner finns den sa kallade hemknappen, som ocksa dr en fingeravtryckslésare.
Nir din iPad ber dig om Touch ID ska du mjukt placera fingret pa ldsaren — inte klic-
ka. (Vi berittar mer om detta lingre fram).

Om du klickar pa hemknappen gar du tillbaka till huvudskirmen med alla
appar, eller backar ett steg.

Tva snabba klick i foljd gor att du ser alla 6ppna appar bredvid varandra, sa att du
snabbt kan bliddra mellan dem. (Aven detta kommer tas upp i detalj lingre fram).



REGLAGE —-UNDERSIDA/KORTSIDA

Om du ldgger din iPad med skdrmen uppat s ser den ut sa hér pa
den nedre kortsidan (samma kortsida som hemknappen sitter ovanpa):

Uttag for laddare

Hogtalare

Var hogtalarna sitter kan variera lite mellan olika iPad-modeller,
men 1 mitten av denna kortsida hittar du alltid laddningsuttaget, déar du
kopplar in iPad-laddaren.

(Vi kommer ga in mer i detalj gdllande laddningen ldngre fram).



SHTTA IGANG DIN IPAD

For att sdtta igang din iPad (fran helt avstingt ldge) trycker du i
cirka tre sekunder pa den évre knappen.
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Skdarmen kommer att lysas upp och visa en Apple-symbol under
cirka femton sekunder. Sedan kommer den be dig sla in den
upplasningskod du valt.

Observera att den alltid ber om upplasningskoden efter en omstart,
daven om du annars stéllt in den att kiinna igen ditt fingeravtryck.



Nir du slagit koden kommer du se den sa kallade
hemskarmen, det vill sdga skirmen med alla appsymboler.
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Notera att du kan vinda pa skdrmen i bade vertikalt och

horisontellt 1age — skarmbilden vrider sig och anpassar sig efter hur du
haller den!
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SATTA IPAD | VILOLAGE ELLER STANGA AV DEN

Om du snabbt klickar pa den 6vre knappen kommer iPad att ga in i viloliige,
och skédrmen blir svart. Observera att den da inte dr avstidngd, det dr i princip bara skdrmen
som stangs av.

Du “vicker” den genom att klicka pa den 6vre knappen cller hemknappen igen.
Om din iPad inte anvints pa cirka en minut s& kommer den automatiskt ga in i viloldge.

Nir du “vicker” din iPad igen vill den att du slar in din upplasningskod,
eller mjukt — utan att klicka — placerar fingret pa fingeravtrycksldsaren, om den ber om detta.
Det ér ditt sd kallade Touch ID (fingeravtryck).

For att stanga av din iPad, tryck pa den évre knappen i nagon sekund. Da kommer
skdrmen se ut sahér:
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Placera fingret pa avstingningssymbolen. Dra symbolen at hoger liangs “skéran” och
slapp nér det “tar stopp” for att stinga av.



KORT OM APPAR

En app ér ett program pa din iPad som har ett visst namn —
och ett anviandningsomrade. Varje symbol pa din iPads hemskérm &r en specifik app.

Det finns otroligt manga appar att ladda hem, via appen AppStore, men i den hir
guiden ska vi framst fokusera oss pa tre olika appar,

nidmligen:

FaceTime — som du anvénder for att ringa videosamtal

Safari — som du anvinder for att titta pa webbsidor

O

Kameran — som du fotar med, eller tar sjalvportritt

Notera att apparna kan ligga pa olika stéllen pa hemskidrmen, sa du kommer inte hitta

dem pa samma stille som de visas hir i guiden. (Om du héller fingret ldnge pa en app

borjar den vibrera, och da kan du flytta runt den pé skidrmen. For att avbryta “flyttliget” och

fa ikonerna att sluta vibrera trycker du alltid pda hemknappen.)

En app 6ppnas med att du snabbt klickar pa den med fingret. For att ga ur den trycker

du alltid pa hemknappen — da kommer du att se hemskdrmen igen. Det som skiljer en app

pa din iPad fran ett datorprogram ar att du aldrig avslutar den — du gar bara bakat genom att

trycka — eller dubbelklicka pa hemknappen.



SVEPA HEMSKARMEN AT VANSTER

Har du fler appar pa hemskéirmen &n vad som far plats pa en
sida, si kan du bladdra mellan sidorna genom att mjukt hélla nere och
dra fingret 6ver skidrmen, sa att skirmbilden “foljer med”!

Star du pa forsta sidan drar du till vénster for att se sidan med
appar som ligger till hoger om den nuvarande (du sldpper taget med
fingret nar du kommit till nédsta sida med appar) — som nér du ldser en

bok:
o 3

Kom ocksa ihag att du alltid kan backa med hemknappen!



SVEPA HEMSKARMEN AT HOGER — WIDGETAR

Om du sveper hemskérmen it hoger nér du redan stéar
pa forsta sidan med appar...
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.kommer ikoner som liknar dessa bli synliga pa skdrmens vénstra sida:
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Det ér dina sé kallade widgetar, som i korthet dr genvégar till appar som klockan,
viderappen, bildbiblioteket och lite annat. Klickar du pa nagon av symbolerna kommer du
direkt till appen for denna funktion.

Du backar tillbaka till den vanliga hemskédrmen med hjilp av hemknappen.



DRA NEDAT FRAN OVRE HOGRA HORNET - KONTROLLCENTER

Om du drar nedat med fingret frin skdrmens 6vre hogra horn
kommer du at iPads kontrollcenter. Du kan alltid backa ur detta 1ige med hemknappen.
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Du far d& upp foljande ikoner pa skdrmen. (De bla &r paslagna funktioner.).
Hir gér vi igenom de viktigaste:

1. Flygplanslige. Sting av nétverk och internet.
Spelar inte

2. Niatverk. Ska vara pa for att nétet ska fungera.
3. Bluetooth. Bor vara pa.

4. Stor ej-lidge. Din iPad dr uppkopplad, men tyst.
5. Reglage for skirmens ljusstyrka.

6. Reglage for ljudet (i den app du har 6ppen).

7. Snabbgenviig till kamera-appen.




SOKFUNKTIONEN

For att snabbt kunna soka efter en viss app (och dylikt) pa din
iPad kan du dra med fingret fran strax ovanfor mitten av skdrmen och
nedat (se bild):

\

Da kommer f6ljande ruta upp, inklusive tangentbordet under den!
(dock med dina appar som forslag, alltsa inte samma som i exemplet)

Q. Sok ¢

Siri-forslag

Qe v

Shanghai Safari Quora Bilder Meddelanden Twitter

Om du vill kan du dven klicka pa mikrofonen hogst upp i hogra
hornet for att tala in ett sokord.

Observera att om du drar fran for hogt upp mot kanten
kommer en lista med notiser upp i stillet. Om sa ar fallet, kom ihag att
du alltid kan backa med hemknappen!



VAXLA MELLAN APPAR

Du kan alltid vidxla mellan appar genom att ga tillbaka till
hemskarmen med hemknappen, men det finns ett smidigare sétt.
Dubbelklickar du pa hemknappen — alltsa tva klick i snabb f6ljd,
som du kanske dr van vid fran datormusen — sa far du upp en skdrmbild
dir du kan bladdra bland alla appar.

Den hér listan kan du svepa fram och tillbaka pa skdrmen tills
du hittar den app du vill vixla till. Nar du hittat ritt, placera fingret pa
appen och klicka pa den. Den hir funktionen kan anvindas for alla
appar, och du backar enkelt ur den med hemknappen.

Observera att du garanterat kommer fa hoéra av nagon att du bor
avsluta varje app nir du ar “fardig” med den for dagen, och dra upp den
fran skidrmen sa att den forsvinner. Detta pastaiende stimmer inte! Man
bor inte avsluta en app (man ska alltsd inte dra upp appfonstret fran
denna skdrmbild) forutom om den kranglar och inte fungerar som den
ska! Att avsluta en app pa det hir sittet krdver bara extra batteri och
systemresurser.



TANGENTBORDET

I alla appar dér du kan skriva in text dyker din iPads
tangentbord upp automatiskt. Det har en hel del smarta och praktiska
funktioner som man lér sig eftersom, och hir tar vi bara upp de allra
viktigaste.

1. Skifttangenter. Skifta mellan sma och stora bokstidver. Obs: Tva tangenter!

2. Bokstéver eller siffror. Skifta mellan nummer- och siffertengenter. Obs: Tva tangenter!
3. Viixla sprak. Tryck linge pa symbolen. Du far da en lista att vilja sprak eller emojis fran.
4. Diktering. Tryck pa denna knapp om du vill tala in text i stéllet, och fa den skriven.

5. Mellanslag och textredigerare. Tangent som du dven kan flytta markoren i en text med.

6. Gom tangentbordet. Gommer tangentbordet i en app (nér du inte behover det).

Knapparna for bokstiver och siffror (2) kommer att dndra sym-
bol nir du trycker pa dem, for att visa att du kan byta tillbaka mellan
siffror och bokstidver pa nytt.

Vixla sprak-knappen (3) (kan du antingen trycka pa snabbt, for
att direkt véxla sprak, eller linge, for att f4 upp en lista att vélja fran.
Ibland kan den 1 stéllet for en globsymbol visa en glad gubbe.

Mellanslagstangenten (5) kan du dven flytta markoren 1 ett text-
stycke med. Hall nere ett finger ldnge pd mellanslagstangenten, tills
bokstidverna pa tangentbordet forsvinner, och dra markoren dit du vill.



Ibland kan det vara roligt att sétta in lite glada gubbar och
andra symboler 1 texter som man skriver. Dessa kallas for emojis och
har en egen tangentbordslayout pa din iPad. Du kommer at dem genom
att klicka pa knappen med globen eller den glada gubben pa (tangent
nummer 3 pa foregaende sida) och vélja emoji fran listan, eller trycka
flera ganger tills du ser dem.

SMILEY | NISKOR

@eaaoeee@@w@e
222000 ELDSD

22000 ®B

ABC @ mellanslag :z]

Du kan dra listan med emojis fram och tillbaka i sidled tills du
hittar en som passar, och nir du trycker pa den infogas den i texten du
skriver.

Nir du vill aterga till det vanliga tangentbordet trycker du pa texten
A B C nere i det vinstra hornet av emoji-tangentbordet.



LAGGA TILL OCH REDIGERR KONTAKTER

Om du ska anvinda appar som FaceTime, Meddelanden och dylikt, kan
det underlitta om du har lagt till nagra kontakter pa din kontaktlista. Du kan
lagga till kontakter direkt dven fran andra appar, och det gar till pa i princip

Kortarer | SAMmMa sitt, s& vi visar hér hur du gor frdn appen Kontakter.
Du hittar ldttast Kontakter genom att soka 1 sokrutan som vi visade tidigare
(dra nedat fran lite hogre dn ungefir mitten av hemskérmen):

Q_ Kontakter

Kontakter

kontrollrummet

kont
kon
@ kontakter

17:03 fre 12 feb.

For att lagga till en kontakt trycker du pa plus-symbolen hogst upp
till hoger 1 spalten dér din lista med kontakter kommer upp. Om du
inte har nagra kontakter inlagda sa ser du bara ditt eget kort i listan.
(Om du inte ser ett plustecken dér, kan du antingen vinda pa skdrmen
sa den blir bredare, och listan syns. Eller sa kan du klicka pa ordet
8 Kontakter som annars syns ldngst upp till véanster. Da far du upp
AmeA listan).

Kontakter

Q so6k

@ A“nn? Muiioz Lundgren

Alma A

Maggan A

Nir du tryckt pa plus-symbolen far du upp ett nytt, tomt
kontaktkort. Du trycker pa den rad du vill skriva in information pa. Da kommer
tangentbordet dyka upp, sa du kan skriva.

Ny Kontak Tryck pa texten Klar nér du dr fardig. Om du vill fylla
1 mer information nér du trodde att du var firdig, kan du
trycka pa texten Andra for att redigera kontaktkortet.
Nir du dr fardig med dndringarna trycker du pa Klar
igen.

Efternamn

Féretag

Du kan ringa upp eller skicka meddelanden dven

® g eein direkt frdn en persons kontaktkort, (sd linge de har en
iPad, en iPhone eller en Mac-dator). Din iPad kommer
d& automatiskt 6ppna ritt app. Men vi kommer ocksa ga
igenom apparna, och hur de fungerar, langre fram.

@ 1aggtill e-post

SMS-signal




SKICKA MEDDELANDEN

Med appen Meddelanden kan du skicka meddelanden till andra som har
en iPhone, iPad eller en Mac. (Om du dven har en iPhone sa kan du ocksa
skicka vanliga SMS.) Denna tjédnst &r gratis, men ibland kan du nér du 6ppnar
appen fa en varningsruta om att din operator eventuellt tar ut avgifter for
iMessage. Denna ruta kan du bara ignorera — alltsa trycka OK pa. Inget kostar!
Du skickar ett meddelande genom att 6ppna appen och trycka pa den lilla symbolen med en
penna och ett anteckningsblock. Den hittar du lingst uppe 1 spalten till véinster som visar en
lista med dina meddelanden.

Meddelanden

Meddelanden Nytt meddelande

Nytt meddelande

Anna Muiioz Lundgren

Nir du borjar skriva personens namn i rutan som kommer upp, efter Till, (om du
har lagt till dem i kontaktlistan) sa kommer din iPad automatiskt féresla vem du menar. Du
klickar pa deras namn nir de dyker upp for att ldgga till dem som mottagare. Du kan ocksa
fylla i en persons telefonnummer (som de angett pa sin iPad, iPhone eller Mac), eller deras
e-postadress som de registrerat sig med.

En tredje metod &r att trycka pa den inringade plus-symbolen till hoger i Till-raden. Du
far da upp en lista med forslag pa personer fran adressboken. (Du kan skicka meddelandet till
flera stycken genom att trycka pa det inringade plusset igen efter du valt den forsta
mottagaren.)

Om du skrivit in fel mottagare kan du ta bort namnet med backstegs- eller radera-
tangenten pa tangentbordet. (Om du vill &ndra mottagare efter att du skrivit sjidlva
meddelandetexten maste du klicka pa mottagarraden igen.)

Nir rétt mottagare star pa Ingen orsak! Och tusen tack! % @
Till-raden klickar du i stillet pa ra-
den ovanfor de sma symbolerna och
skriver ditt meddelande. Skicka ivag
meddelandet genom att trycka pa
pilen i cirkeln ldngst till hoger i raden,
som blir bla efter du skrivit nagot.
(Symbolerna under anvénds om du exempelvis vill skicka en bild, men vi kommer inte ga in pa det i detalj.)

&

Nir nigon skickar ett meddelande till dig, far du en notis om det. Din iPad plingar till,
och en liten rod siffra syns i Meddelandens symbol pa hemskdrmen. Du 6ppnar och laser ditt
nya meddelande antingen genom att klicka pa textraden som dyker upp direkt pa skdrmen,
eller via sjdlva appen. Nya meddelanden kommer vara markerade med en bla punkt, och ldg-
ga sig hogst 1 meddelandelistan lingst till vénster 1 appen.

* Du kan #ven skriva e-postmeddelanden fran din iPad. Detta gor du fran appen Mail. Jag kommer dock inte att g in pa Mails
funktioner i detalj i den hir guiden, utan skriva en separat guide for denna app nagon gang inom en snar framtid.



TITTA PA WEBBSIDOR MED SAFARI

Med appen Safari kan du titta pd webbsidor, eller “surfa”, som det ju
ocksa kallas. Hér foljer en snabbgenomgang av appens viktigaste funktioner
(vi visar webbsidan mejdejteknik.se som exempel):

Safari
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svensk TV via niitet (anpassad efter

just din utrustning), eller att installera

1. Blidddra framat och bakat. Anvind knapparna eller dra fingret som pilarna visar!

2. Lagg till bokmiirke. Skapar ett bokmirke for den sida eller de flikar du har 6ppna.

3. Adressfiltet. Klicka pa denna rad for att skriva in adressen till en sida.

4. Dela sidan. Tryck pa denna knapp for att dela sidans link med en app eller person.

S. Lagg till ny flik. Ligger till en ny flik. (Mer om flikar senare).

6. Visa alla flikar som sma fonster. Se nista sida (om flikar) for mer detaljerad info.

7. Flikfalt. Varje “rektangel” 1 filtet motsvar en flik du har 6ppen.

Adressfiltet brukar oftast bli blatt nir du klickar pa det. Den bla markeringen
forsvinner nér du borjar skriva. Om textmarkoren inte hamnar dér du 6nskar kan du halla
nere och trycka pa mellanslagstangenten (knapp 5 pa avsnittet om tangentbordet) och sedan

dra markoren dit du vill i texten. Vill du gomma sjilva tangentbordet trycker du pa
symbolen ldngst ner till hdger pa tangentbordet (knapp 6 pa avsnittet om tangentbordet).



FLIKAR | SAFARI

For att kunna ha flera webbsidor 6ppna samtidigt anvinder sig Safari av flikar.
De ldgger sig i rad lidngs flikfiltet (se siffra 7 i foregdende avsnitt) och du vixlar mellan dem
genom att klicka pa den flik du vill titta pa.
For att stinga en flik trycker du pa det lilla krysset som syns langst till vinster i den
flik vars innehall du tittar pa (se fliken langst till hoger i exemplet pa forra sidan).

Vill du fa en 6verblick av alla flikar du har 6ppna trycker du snabbt pa symbolen
langst till hoger hogst upp (siffra 6 i forra avsnittet). Da far du upp en vy som ser ut sahér:
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Hir kan du vilja vilken flik du vill se pa, och stinga de flikar du inte anvinder (vilket
vi rekommenderar att du gor da och da!) Du stanger dem genom att trycka pa krysset hogst
upp till vénster pa det miniatyrfonster du vill stinga.

Plus-symbolen uppe till hoger 6ppnar en ny flik, och om du trycker pa texten Privat
sa sparas inte en lista Over vilka sidor du tittat pa och vad du sokt efter néar du surfat pa din
iPad.

Nir du ar fardig pa den hir sidan med flikarna trycker du antingen pa ett av
miniatyrfonstren for att visa just den fliken i webbldsarfonstret, eller pa texten Klar uppe i
hogra hornet.

Vill du stidnga alla flikar kan du trycka och hélla fingret nere linge pa den knapp som
du trycker pa nir du vill visa alla flikar (nummer 6 pa forra sidan). Da far du upp en lista
med tva rader. Klicka pa raden dir det star Stanga [X] flikar for att stdnga flikarna. (Med X
menar vi hir forstas det totala antalet flikar du har 6ppna.)



Med appen Kamera — som du ocksa snabbt kan komma ét fran
genvigarna (de du hittar ndr du drar med fingret ner fran skdrmens hogra horn)
— kan du fota, filma, ta sjalvportritt med din iPads bada kameror.

kamera  Kameran fungerar oavsett vilket hall du vridit skdrmen at. Har du den uppriitt,
for en smalare bild, brukar man kalla det for portrattlige eller vertikalt lage.
Har du iPad i liggande ldge — for en bredare bild — s kallar man det landskapslége eller
horisontellt lige.
0 : / N
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Portrattlage Landskapslage

Om du filmar sa rekommenderar vi att du alltid ldgger din iPad i landskapslige —
annars far videon en svart kant pa varje sida, och ett mindre djup i bilden.

Hir 4r nagra av kamerans viktigaste funktioner (se forklaringar pa nista sida):

BILD

s _KVADRAJ




DE VIKTIGASTE KAMERAFUNKTIONERNA

Dessa forklaringar hianvisar till kamerabilden pa foregaende sida.

1. Live-bilder. Gor varje foto till ett kort filmklipp i stéllet (cirka tre sekunder).

2. HDR-bilder. For bilder med extra hog kontrast (som dock tar upp lite mer minne).
3. Timer. Still in timern infor att du exempelvis ska ta en gruppbild och vill vara med.
4. Vixla kamera. Vixla mellan bakre och frimre kameran (for sjilvportritt).

5. Kamerautlosare. Tryck pa denna for att fota eller borja och sluta filma i videoldget.
6. Miniatyrbild. Miniatyrbild av senast tagna bild. Tryck pa den for att se hela bilden.
7. Viljare. Dra i listan och klicka pa den typ av bild eller video du vill skapa.

8. Fokus och ljusinstillning. Mer om detta lingre ner.

9. Zoom. Dra i reglaget for att zooma in och ut i bilden eller filmen.

En 6verstruken symbol i kamera-appen betyder att den funktionen dr avstingd (se exempelvis siffra
1 och 2 i vart exempel, Live-bilder och HDR). Du aktiverar funktionen igen genom att klicka pa den.

En iPad har ingen fotoblixt, sa till skillnad fran en iPhone finns inte den instédllningen.

Nar du tagit en bild kan du titta pa den genom att klicka pa den lilla miniatyrbilden (se siffra 6). For
att aterga till kameran trycker du sedan pa den lilla bla pilen som dyker upp i det vinstra hornet.

Om du har tagit flera bilder eller filmer i foljd kan du klicka pa miniatyrbilden och
sedan bldddra mellan bilderna genom att dra med fingret tvérs over skdrmen fram och tillbaka (som om du
laste en tidning). Du atergar fortfarande till kameran med den lilla pilen uppe i vénstra hornet.

Nar du klickar nagonstans pa skdrmen med kameran aktiv, kommer den gula fyrkanten som vi
beskriver pa siffra 8 att bli synlig. Det betyder att du stéller in kamerans fokus och ljuskénslighet efter just
det omradet i bilden. Du bor alltid prova dig fram med denna instédllning, sérskilt om delar av bilden verkar
for morka. Klicka pa de morkaste partierna och se vad som hénder!

u Om du vill se hela ditt bibliotek med bilder du tagit s finns det dven tillgidngligt
\ under appen Bilder.



KOMMA IGANG MED FACETIME

Med FaceTime kan du ringa ljud- och videosamtal till andra som har en
iPad, en iPhone eller en Mac-dator. Tjinsten 4r helt gratis, men forsta gangen
du aktiverar den kan det dyka upp en ruta dir det star att din operator eventuellt
tar ut en avgift for de SMS som krévs for att aktivera FaceTime. Denna kan du
bara ignorera och klicka OK pa.

FaceTime

Det kan ocksa hénda att din iPad frigar om FaceTime ska fa tillgang till din kamera
och till mikrofonen. Detta tackar du ja till, annars kommer inte samtalen att fungera.

Du ringer ett FaceTime-samtal antingen genom att hitta den du vill ringa till 1 appen
Kontakter, som vi gatt igenom tidigare, eller i sjdlva appen FaceTime.
<FT . Nér du 6ppnar FaceTime-appen kommer du till vénster att se en
* lista med dina senast uppringda kontakter. Om du klickar pa nagon av
> dem kommer deras kontaktuppgifter upp (se bilden till vinster med
MeiDel AnSS exempel pa hur det kan se ut). Trycker du pd kamerasymbolen blir det
Mol A ett samtal med bild och ljud — och trycker du pa telefonluren far du bara
BRI ctt [judsamtal. Backa tillbaka till listan genom att trycka pa den bla

texten FaceTime 1 vanstra hornet.

mobil EISE
+46 70-339 92 59

+34 661147 324

FaceTime
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Du kan ocksa trycka pa den bla plus-symbolen ldngst uppe till
hoger i listspalten, och dér borja skriva in ett nummer eller namn pa
nagon fran din adresslista. Tryck pa den grona ljud- eller videoknappen
nér du dr klar. (Se exemplet hér till véinster — hur det ser ut nér du tryckt
pa plus-symbolen.)

Nytt FaceTime-samtal Avbryt

Nu kommer en surrande ton att horas, och det ringer hos din
[ " | samtalspartner.
Nir samtalet kopplats upp kommer du kunna se personen pa skirmen.
Du ser ocksa en miniatyrbild uppe till vénster pa hur du sjilv ser ut pa din samtalspartners
skidrm.

Om du har svart att hora din samtalspartner sa kan du hoja (och sinka) ljudet
med hjilp av sidoknapparna pa din iPad.



FAGETIME-SAMTALET

Om du ror vid skdrmen eller bilden under ett FaceTime-samtal kommer du se foljande

ruta dyka upp till vinster pa skdrmen, som visar de hir knapparna:

v W X

effekter ljud av vand avsluta

Effekter ger dig mojlighet att ldgga till roliga effekter pa din bild.

Ljud av stinger av ljudet, sd att mottagaren bara ser dig.

Viand byter kamera, sa att du i stéllet filmar med kameran pa baksidan.

Avsluta avslutar samtalet och tar dig tillbaka till telefonlistan.

Om négon ringer dig pa FaceTime kan din skidrm se ut pa tva olika sitt, beroende lite

pa om du just da anvinder din iPad eller inte. Skdrmen kan se ut antingen som till hoger eller
till vénster pa bilderna hérunder:

Paminn mig Meddelande

ﬁ .

Paminn mig Meddelande

X e

Avvisa

° dra fc

Om skdrmen ser ut som till vinster, sa lagger du fingret pa telefonluren i cirkeln och
drar symbolen ldngs skaran (at hoger) for att svara. (Sldpp nir det “tar stopp”!)

Om skdrmen ser ut som till hoger sa trycker du pa den grona cirkeln med kameran i
for att svara.

Personen som ringers namn, eller den person du ringer, kommer alltid sta Gverst pa
skidrmen nér du ringer dem eller nér du ringer upp. Ta for vana att alltid kontrollera namnet!
Det kan i vissa fall hidnda att man far samtal pa FaceTime fran okidnda personer, och dessa
bor man aldrig svara pa.



Nir dina vinner far hora att du skaffat en iPad kommer de sikert fraga
dig om du har provat prata med Siri dn. Det kanske later som science fiction,
men Siri kan vara véldigt praktisk, och “hon” kan forst och framst hjélpa dig
att hitta och anvinda manga funktioner pa din iPad.

Siri

Du kommer at Siri genom att trycka och halla nere hemknappen i cirka en sekund —
eller genom att séiga Hej Siri! om du har den funktionen paslagen.

Nir Siri aktiveras hor du en plingande ton, och en symbol med en pulserande ljudvag
(likt ikonen hér till vénster) syns lingst ner pa skdrmen. Aktiverar du henne med Hej Siri!
brukar ljudvagen komma upp direkt, utan pling. Nér du ser ljudvagen kan du borja prata!

Till Siri kan du dels stélla rena faktafragor, som exempelvis...

Vilket land vann fotbolls-VM 1994?

Vad ir tio meter per sekund konverterat till kilometer per timme?

Siris mest praktiska omrade &dr dock, som vi ndmnt hir ovan, att hon kan hjilpa dig
med din iPads funktioner. Du kan exempelvis be henne...

Oppna appen Kontakter at mig! (Hon kan forstis 6ppna vilken app du én vill.)
Skicka ett meddelande till Karin och sig ‘“Jag ringer strax!”

Ring upp Karin med FaceTime!

Vick mig klockan atta! (Hon stiller din iPads alarm pa den tid du vill stiga upp.)
Still timern pa tio minuter!

Det ér ocksa alltid roligt att stidlla mer filosofiska och humoristiska fragor till Siri, for
att se vad hon svarar. Prova att fraga eller be henne saker som...

Vad dr meningen med livet?
Beritta en rolig historia!
...och liknande. Hennes programmerare har verkligen humor!

Du kommer ur Siri-liiget och tillbaka till hemskirmen genom att trycka en gang
(snabbt) pa hemknappen.



Lig batteriniv Nir din 1Pad har mindre &n tio procents laddning kvar,

10 % batter kvar. kommer du fa ett varningsmedddelande i form av en ruta pa
skdrmen. Det bésta for din iPads batterihilsa dr da att du laddar den
sa snart du kan. Du kan anvinda din iPad dven nér den laddas.

Strémsparlage

Stédng

Laddaren bestar av tva delar — sjdlva kabeln samt stromadaptern — den lilla
“klumpen” med stickkontakten i ena dnden. Du kopplar ihop dem genom att sticka in den
breda dnden pa kabeln, med symbolen uppat (eller de tva “rutorna” pa metalldelen) i strom-
adaptern. Den ska smidigt klicka in och fastna, du ska bara anvénda ett Iitt tryck. (Om det
inte fungerar har du férmodligen vént den uppochned. Vind den igen, och prova forsiktigt).

Den smala delen ska stickas in 1 din iPads uttag for laddare. Det spelar ingen roll hur
du véander den smala delen, den fungerar at bada hallen.

Uttag for laddare

Hogtalare

Du kan ocksa ladda din iPad i din dator och samtidigt passa pa att gora en fullstindig
sikerhetskopia pa din iPads innehall. Oftast 6ppnas programmet som skoter detta (iTunes
eller Finder) pa din dator, och du ombeds sla in din upplasningskod till iPad for att det ska
fungera. (Om det inte fungerar, kontakta MejDej Teknikhjilp sa lotsar vi dig vidare.)

OBSERVERA! Anviind aldrig en skadad laddkabel, utan byt ut den vid slitage.

Ladda om du kan alltid din iPad till métaren visar 100 procent. Laddningen
kommer stingas av automatiskt nér den ar Kklar.

Ladda aldrig din iPad i nagon annans dator éin din egen. Risken blir att du lim-
nar en sikerhetskopia pa ‘“fel” stiille, vilket kan ge felmeddelanden vid senare tillfillen.



BYTA TILL ANNAT NATVERK

Natverk (Wi-Fi) Om du exempelvis stillt in din iPad i hemmet, och sedan ska anvinda den fran ett
A annat stille (exempelvis pa jobbet, eller nér du &r pa resa) sa maste du stélla in den sa att den
Gy, hittar ett annat néitverk eller Wi-Fi som ér tillgidngligt pa den plats du befinner dig.
Bilden hir till vénster visar symbolen som brukar anvidndas for Wi-Fi eller det
tradlosa nitverket. Om du ser en sadan symbol i miniatyr uppe i din iPads hogtra horn
betyder det att du dr uppkopplad pa nitet.

Du stiller in ditt nya nétverk genom att ga till appen Instéllningar och dir klicka

pa Wi-Fi fran spalten till vénster. (Se exemplet som dr inringat med rétt pa vinstra bilden
hiarunder!)

[ ‘ Tryck pa det nitverk du vill koppla upp dig pa fran listan som kommer bli synlig

M under rubriken Andra néitverk till hoger i Instiillningar nir du tryckt pA Wi-Fi (se bilden
Installningar . .. ..
till hoger nedan for exempel.
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Installningar
Q Sok
. Flygplanslage .

= WiFi ARRIS-FO38 Annas Time Capsule-natverk

Anna Mufoz Lundgren

Apple-ID, iCloud, medier och kép 3| Bluetooth P& ASUS

ASUS_5G
3 Notiser =
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L . <) Liud
Slutfor installning av iPad LG K11_9823
& Storej
Annat...
X | skarmtid

. Flygplanslage .

= [Wi-Fi ARRIS-FO38

X | Bluetooth Pa

Skulle ditt ndtverk exempelvis heta ASUS sa viljer du det namnet fran listan hir ovanfor, genom att
klicka pa det. Du kommer nu fa upp tangentbordet och en ruta dar du ombeds att skriva 16senord for

nitverket ASUS. Nir du skriver 1osenordet kommer bokstiverna och siffrorna att forvandlas till sma
punkter.

Ange l6senordet for "ASUS"

Ange losenord

Losenord

a tillgang till det har Wi-Fi-natverket geno
F r Mac som & ansiuter

Tryck pa den bla texten Anslut uppe till hoger nér du skrivit klart. eller pa Avbryt for att avbryta
(om du exempelvis rakat vilja fel ndtverk). Om du skrivit rétt I16senord kommer rutan med 16senordet (och
tangentbordet) att forsvinna, och du ser en liten Wi-Fi-symbol ldngst upp till hoger pa skdrmen, bredvid
miétaren som visar hur mycket laddning du har kvar. Du dr da uppkopplad pé det nya nitverket.

Observera att de flesta niitverk &r lasta, och du maste fa ritt losenord (och tillstand) fran den som “Zger”
nitverket for att de ska fungera.

Nir du kommer hem igen kommer din iPad fortfarande att kiinna igen ditt eget niitverk dir hemma, och koppla
upp sig pa det i stiillet. Instéllningarna for det gamla forsvinner inte nér du kopplar upp dig pa ett nytt niitverk.



Touch ID eller ange Iésenkod Om din iPad har en fingeravtryckslédsare, och du har stéllt in
CRNCRNCRNOIR I RN den sa att den ska Oppnas med hjdlp av ditt fingeravtryck, sa far du
uppmaningen att anvidnda Touch ID nér du exempelvis “véacker” din
iPad fran vilolédge.

Ibland fungerar inte Touch ID, (exempelvis om du rikat ha skadat
eller nott ditt finger) och da blir du i stédllet ombedd att sla din
upplasningskod. Detta ér din sexsiffriga kod du valde for att 1asa
upp din iPad. Den bestar endast av siffror.

Om du glommer din upplasningskod bor du inte gissa och sla
in den for manga ganger. Da kommer din iPad lasas under en
begrinsad period, och slar du aterigen fel kod kan din iPad bli
avaktiverad, sa att innehallet maste bli aterskapat pa nytt. Ligg din
iPad at sidan en stund och “tidnk pa nagot annat” sa kanske du kommer ihag det igen.

Avbryt

- -
Konto Klar

Apple-ID

Losenord

Logga in

Ibland kommer din iPad fraga efter ditt Apple-ID. Da skriver du forst in din e-post-
adress och direfter det 16senord som du valt till Apple-ID:t. Det bestar av siffror samt sma
och stora bokstéver, och ar alltsa inte samma som din upplasningskod.

Om du har glomt nagot av dessa losenord kan du alltid kontakta MejDej Teknikhjilp.
Da hjélper vi dig att pa ett tryggt och sékert sétt aterfa kotrollen 6ver din iPad igen.

Om du far ett mejl som uppmanar dig att klicka pa en lank for att ga till en sida och
ange ditt Apple-ID sa ska du alltid ignorera och slinga det. Apple kommer aldrig be dig
om ditt lIosenord via e-post!

Din iPad &r automatiskt stoldskyddad via appen Hitta. Om din iPad &r ansluten

@ till ett ndtverk sa kan du spara den direkt via denna app. Oavsett om den &r

uppkopplad eller inte sa kan du via Hitta ordna sa att den laser sig, och ingen
annan kan anvénda den.



EXPERIMENTERA PA EGEN HAND

Det kommer ta manga timmar innan du helt fatt in “kédnslan” for din iPad, och
dess méanga funktioner, men ge inte upp!
Framst kommer du nog behova trina pa att skriva in text, samt att ldra dig hur mycket
kraft du ska anvénda nir du trycker och drar pa knapparna. Det bésta — och enda — sittet att
ldra sig dr att experimentera pa egen hand.

Kom ihag att du alltid kan backa med hemknappen! Om du rakar trycka for hart pa
den, och en app “forsvinner”, sa kan du alltid klicka tva snabba ganger pa den for att fa upp
listan med appar, sé att du tar dig tillbaka exakt till dir du var.

Ova ocksd mycket s att du far in gesterna och litt hittar sokfunktionen (déir du drar
ner med fingret fran lite hogre upp dn mitten av skdrmen). Det kommer spara dig mycket tid.

' 2 m sedan

MejDej Anna
Sa har kan en notis se ut! @

Ibland kommer det att dyka upp ett meddelande eller en notis pa skarmen. Du 6ppnar
den alltid genom att sitta fingret pa den och dra den at hoger. Om den hinner “férsvinna”
innan du 6ppnat den kan du alltid komma at den genom att dra med fingret fran allra hogst
upp pa skiarmen — alltsa inte som med sokfunktionen, utan dnnu ldngre upp (prova dig fram!)
— for att fa upp en lista med de senaste notiserna. Klicka sedan pa den du vill 6ppna!

Din iPad har véldigt méanga fler funktioner dn vad vi har mojlighet att beskriva i den
hér guiden. Du kommer att upptidcka mycket nér du sitter och 6var pa egen hand.
Instillningarna och utseendet pa en iPad och dess appar kan ocksa anpassas till stor del efter
anvindarens behov, sd att varje enhet ska kdnnas som “skriaddarsydd” at sin dgare.

Vill du ha fler, lattforstaeliga tips som beskriver vad du kan gora med din iPad,
och hur? Oppna d4 appen som heter just Tips, och klicka dir exempelvis pa
Vilkommen till din iPad eller Grunder.

Tips

Ett vanligt “nyborjarfel” man ofta gér med sin iPad 4r att man drar och trycker for
hért pa skdrmen eller hemknappen. Nir iPad ber om Touch ID (fingeravtryck) ska man bara
lagga fingret mjukt pa knappen, inte trycka. Nér du bldddrar pa skdrmen ska du nistan bara
ha en “fjdderlitt” touch, som om du ska bldddra i en bok med sidor av tunt silkespapper!



0], NU BLEV DET FEL!

Som vi antydde i forra avsnittet sa kommer du garanterat raka gora vissa
misstag nir du precis borjat anvdnda din iPad. Lat inte detta avskricka dig — det hiander for
alla, och endast 6vning ger fardighet!

Skulle ndgot ga riktigt galet, och du inte kan 16sa problemet, sa kan du givetvis alltid
kontakta MejDej Teknikhjélp — vi hjélper dig. Men hir kommer négra tips kring hur nagra av
de vanligaste felen uppstar, och hur du I6ser dem pa egen hand.

App Store

Apple Store Aktier

APPARNA BORJAR SKAKA OCH FLYTTAR SIG NAR JAG SKA OPPNA DEM!

Nir detta hdander har du tryckt for linge eller for hart pa en app. Avbryt genom att
trycka pa hemknappen. Klicka pa appen igen nir den “star stilla” for att 6ppna den, men
tryck inte for linge.

MIN IPAD VERKAR INTE VARA ANSLUTEN TILL INTERNET?

Ar du hemma, och inte for 14ngt bort frin din nitverksrouter (exempelvis
ute pa tomten)? Ser du Wi-Fi-symbolen i din iPads hogra 6vre horn? (Se
bild till vinster.) Ar din iPad i Flygplans- eller Stor ej-lidge? (se sidan om
Kontrollcenter). Fungerar din router — ér den paslagen? Ar det bara din
iPad som inte fungerar, utan kranglar 4ven exempelvis din dator? Prova starta om bade din
router och din iPad. Vinta cirka fem minuter och forsok igen.

MIN IPAD STARTAR INTE!

Tryck nagra sekunder pa den 6vre knappen. Om inget hinder trots detta, och skdrmen
forblir svart — eller att du ser en rod batterisymbol pa skdrmen — sa behover din iPad laddas.
Plugga i laddaren och lat den sitta i. Det kan ta upp till en halvtimme innan din iPad vaknar
till liv igen om den &r helt urladdad.

EN APP VERKAR HA FORSVUNNIT!

Det ir l4tt hiant att man rakar flytta runt en app pa skdrmen, sirskilt om man vid nagot
tillfille tryckt for hart pa den, s& den borjat vibrera. Oppna sokfunktionen — alltsé dra med
fingret nedat fran strax ovanfor mitten av skdrmen — och borja skriva appens namn i rutan
som kommer fram, sa dyker appen forhoppningsvis upp.



VI HIALPER DIG!

Kom ihag att du alltid kan kontakta
MejDej Teknikhjilp om du behover mer hjalp,
eller har ‘kort fast”!

Mejla pa anna@mejdejteknik.se
eller ring 070-3399259!

Denna iPad-guide finns ocksa tillgidnglig i
digitalt format pa www.mejdejteknik.se.

Klicka pa “Annas Teknikblogg”, och sedan vidare
till “Kom igang med din iPad”.

Du far gdrna citera frdn eller ldnka till detta héifte, men sndilla,

ange kdllan och originalforfattaren, Anna Muiioz Lundgren
och MejDej Teknikhjdlp. Tack!

Alla sidor dr © MejDej Teknikhjilp 2021. Illustration denna sida: Eva Magnusson.



